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附件 1

继续教育学时折算细则

专业技术人员每年都应参加公需科目和专业科目培训，继

续教育形式、学时核认所需材料、学时折算细则如下：

一、继续教育形式及学时核认所需材料

1. 参加培训班、研修班、进修班的提供以下材料之一：

（1）培训通知、培训课程表（或培训日程安排）、培训签

到表或其他签到形式；

（2）培训通知（或培训签到表、培训课程表、培训日程安

排之一）、结业证书。

2. 参加继续教育实践活动的提供以下材料之一：

（1）实践活动通知、加盖单位公章的派出通知；

（2）实践活动通知（或实践报名表）、实践活动日志。

3. 参加网络平台专业课程等远程教育的提供以下材料：

课程时长（或课程内容）及结业证书。

4. 参加学术会议、讲座、访问、交流等的提供以下材料之一：

（1）邀请函或通知、加盖公章的参会回执、学习笔记等资

料；（2）会议通讯录、邮件回执、财务报账单等其他辅证材料。

5. 参加课题研究与项目开发的提供结题（项）证明材料。
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6. 出版著作（译作）的提供含作者名字的著作封面、版权

页及目录复印件。发表论文的提供刊物封面、刊号、含论文标

题和作者姓名的目录复印件。

7. 获得发明专利、实用新型专利的提供专利证书。

8. 主持或参与课题获政府或行业组织奖项的提供获奖证

书。

9. 参加人社部门专业技术人员计算机应用能力考试合格的

提供合格证书。

10. “三援”、东西部扶贫协作、公共卫生事件防控一线等

政府部门特定工作任务的提供派遣通知及考核表等相关辅证材

料。

11. 提升学历层次继续深造的，提供学习课程成绩单；参加

专业技术人员职业资格考试的，提供考试成绩单。

12. 海外交换（交流）的提供邀请函、回执（或学习资料，

或邀请方颁发的结业证书等）。

二、学时（分）折算细则

1. 参加有关培训、会议等，每天折算为 8学时，半天折算

4学时。

2. 参加政府或行业组织课题研究与项目开发，结题当年可

视同参加专业科目培训。其中省（部）级以上课题（项目）主

持人认定专业科目培训 60 学时，主要完成人（除主持人外署名
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前三）认定专业科目培训 30学时，其他参与人认定专业科目培

训 10学时；市（厅）级课题（项目）主持人认定专业科目培训

30学时，其他参与人认定专业科目培训 10学时。

3. 出版著作（译作）或教材的，出版当年可视同参加专业

科目培训，独立或第一作者可折算 60学时，其他作者可折算 30

学时。在国内外统一刊号刊物发表论文的，当年可视同参加专

业科目培训，独立或第一作者的每篇折算专业科目 30学时；其

他作者的折算专业科目 10学时。

4. 获得国家发明专利的，当年视同参加专业科目培训，专

利证书独立或排名第一者可认定专业科目培训 60学时，排名前

三者可认定专业科目培训 30学时，其他参与人认定专业科目培

训 10学时；获得国家实用新型专利的，专利证书独立或排名第

一者可认定专业科目培训 30学时，排名前三者可认定专业科目

培训 10学时。

5. 获省部级及以上科技（社科）奖项的，当年可视同参加

专业科目培训，一、二、三等奖分别折算 60学时、30学时、10

学时；获市厅级科技（社科）奖项的，一、二、三等奖分别折

算 30学时、10学时、5学时。

6. 参加人社部门专业技术人员数字技术应用能力水平考试

合格的，每个模块折算专业科目 20学时。

7. 参加“三援”（援藏、援疆、援外）、东西部扶贫协作
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等省级以上特定工作任务人员工作时间为 6 个月的，考核合格

者视为完成当年继续教育 90学时；超过 1年以上的，考核合格

者视为完成外派期间所有年度继续教育 90学时。省级以上特定

任务有另行规定的从其规定。

8. 参加国家教育行政主管部门承认的学历（学位）教育，

当年度通过一门学习课程或考核的，可折算专业科目 30学时。

9. 参加专业技术人员职业资格考试，当年度通过一门考试

课程的，可折算专业科目 30学时。
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附件 2

继续教育学时网上核认操作指南
（个人版）

一、登录

打开“湖南人社公共服务网上服务大厅”网址 https://ggfw.

rst.hunan.gov.cn/hrss-pw-ui-hunan/#/login?redirect=%2F，登录个

人账号。

二、进入学时核认申报界面

第 1 步：点击“人才人事”。第 2步：点击“专业技术人

员管理”。第 3步：点击“继续教育”。第 4 步：点击“学时

核认申报”。
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三、学时核认申报

第 5步：点击“新增学时核认申报”（如下图所示）。
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第 6 步：如实填写学时申报信息，并点击“学时佐证材料

上传”。

第 7步：按要求上传学时申报材料，并点击“上传”。

材料上传说明：

1.上传的材料严格按照继续教育文件要求上传；

2.在国外刊物发表的论文须提供检索材料。
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第 8步：点击“保存”。

第 9步：点击“提交”，等待审核。

说明：学时申报信息保存后，在点击提交前，可进行修改，

点击提交后，申报信息无法修改，需要后续审核流程退回后可

修改重新提交。

四、申请学时认定单

学时审核通过后，第 10步：点击“学时证书打印”。第 11
步：选择所需的起始年度。第 12步：点击“查询”。第 13步：

点击下载，下载保存学时认定单。
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附件 3

继续教育学时网上核认操作指南
（用人单位版，适用范围：国有企业、事业单位、中央在湘单位）

一、登录

打开“湖南人社公共服务网上服务大厅”网址 https://ggfw.

rst.hunan.gov.cn/neaf-ui/#/login，登录单位管理员账号。

二、进入学时核认申报审核界面

第 1 步：点击“人才人事”。第 2步：点击“专业技术人

员管理”。第 3步：点击“继续教育”。第 4 步：点击“学时

核认申报单位审核”。
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三、学时核认申报审核

第 5 步：点击“查询”，查询本单位职工申报信息。第 6

步：点击“审核”，进入材料审核界面。
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第 7 步：查看单位职工上传的学时材料，对照文件审核职

工所申报的学时。第 8步：符合要求点击“审核通过”，不符

合要求点击“审核不通过”，并说明原因。

第 9 步：选择上级审核单位，填写并正确选择上级单位。

一级单位直接选择经办机构（经办机构指人社部门）。第 10步：

点击“审核通过”。
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附件 4

继续教育学时网上核认操作指南
（上级单位版，适用范围：国有企业、事业单位）

一、登录

打开“湖南人社公共服务网上服务大厅”网址 https://ggfw.

rst.hunan.gov.cn/neaf-ui/#/login，登录单位管理员账号。

二、进入学时核认申报审核界面

第 1 步：点击“人才人事”。第 2步：点击“专业技术人

员管理”。第 3步：点击“继续教育”。第 4 步：点击“学时

核认上级单位审核”。
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三、学时核认申报审核

第 5步：点击“查询”，查询下级单位职工申报信息。第 6

步：查看单位职工上传的学时材料，对照文件审核职工所申报

的学时。第 7 步：不符合要求点击“审核不通过”，并说明原

因。符合要求点击“审核通过”，进入下一步。
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第 8 步：选择上级审核单位，填写并正确选择主管单位或

选择经办机构（经办机构指人社部门）。第 9 步：点击“审核

通过”。
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附件 5

继续教育学时网上核认操作指南
（人社部门版）

一、登录和打开审核界面

登录人社一体化平台账号，第 1步：点击“综合柜员”。

第 2步：点击“待办列表”。

第 3步：点击“人事人才”。第 4步：点击“专技”。第 5
步：点击“继续教育”。
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第 6步：点击“办理”，可进行单个审核或批量审核。

第 7步，往下翻，选择“审核通过”或“审核不通过”。
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附件 6

株洲市已备案国家级、省级、市级专业技术人员继续教育基地一览表

序

号
单位名称 基地级别 单位地址 培训方式 培训联系人 网址 联系电话

1 湖南人才市场

有限公司
省级 湖南省长沙市湘府中路 168号 网络培训 刘旸 http://www.hnpxw.org 0731-85063771

2 湖南师范大学 国家级 湖南长沙市岳麓区麓山南路 36号 网络培训 黄志飞 http://www.ejxjy.com 0731-89911290

3 株洲开放大学 市级 株洲市建设中路 61号 网络培训 魏明俊 http://zhuzhou.hnzjpx.net/ 0731-22167011
18973362360

4 湖南大学 国家级
长沙市岳麓区石佳冲 109号

湖南大学财院校区
网络培训 沈路 http://jxjyjd.hnu.edu.cn 0731-88684667

5 湖南省卫生健

康委培训中心
省级 湖南省长沙市开福区湘雅路 30号 网络培训 蔡建新 http://hngxk.wsglw.net 13973189198

6 湘潭技师学院 省级 湘潭市雨湖区高岭路 7号 网络培训 张秀丽 http://xiangtan.zgzjzj.net 4008-434-678
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