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2023年株洲市全民健身服务中心
工程类内部招标流程（试行）
根据株政办法[2022]31号文件《关于进一步加强政府采购管理的若干规定（试行）》文件要求，为规范内部招标流程秩序，进一步提升财管工作规范化、标准化水平，现结合我中心工作实际，特制定以下流程：
一、项目确定流程
由相关科室准备材料，填写《项目基本情况一览表》，2万元以上5万元以下（不含5万元）在中心主任办公会议上通过后，按照项目预算金额执行公示。5万元以上10万元以下（不含10万元）的项目先后经中心主任办公会议和局党组会议讨论通过后，进入中心内部招标流程。10万元以上60万元以下（不含60万元）的项目先后经中心主任办公会议和局党组会议讨论通过后按规定进行网上竞价。60万元以上按规定入资源交易中心进行招标。
二、项目公示流程
公示流程：由相关科室准备材料，上报局办公室，并在规定网站公布项目信息。公示时间不少于5个工作日，项目主办科室接受报名，报名时间为7天，填写《项目公示及报名情况一览表》做好登记工作。
预算金额公示标准：预算金额2万元以上5万元以下（不含5万元）的项目在株洲市全民健身服务中心官网公示。预算金额5万元以上-10万元以下（不含10万元）的项目在株洲市文化旅游广电体育局官网公示。
三、资质审核确认
1.截止报名后两个工作日内，由主办科室负责人、项目负责小组、办公室负责人组成审核资质小组，现场对报名商家进行资质审查。审查范围：①营业执照；②法人或委托证件复印件（委托人与被委托人的身份证复印件需在同一页面，并提供被委托人在委托公司半年社保情况证明）；③服务承诺；④安全生产许可证；⑤资质证书；⑥湖南省政府采购电子卖场证明材料等资料；⑦根据项目实际需求，提供其它相关资料。
2.由主办科室通知召集资格审查合格单位（商家）发放预算方案及资料，踏勘施工现场，介绍项目相关情况。
3.每个项目进入招标流程中，招标单位不得少于3家，否则将停止开标做流标处理。
四、招标流程
项目主办科室会同办公室组织内部招标，相关领导参加会议时邀请局机关纪检部门参与。项目主办科室负责填写《内部招标项目招标情况一览表》（附件）。中标结果要在相应级别的官网和中心内部公告栏公示，公示时长不少于3个工作日。
五、筛选报名单位（商家）流程
1.核验施工单位与会人员是否人证相符，不符合作废标处理。
2.收集选定施工单位报价资料、核验报价资料是否按照要求进行封标、盖章，如不符合要求，作废标处理。
3.中心按招标公示文件逐一检查及核验施工单位报名资料。
六、招标方式
（一）中值中标
1.对摇号抽签出的五家单位（商家）报价资料现场拆封、宣读施工单位报价
2.中心工作人员现场计算报价平均值，采用中位平均值评标法（N=A+B）
（1）A值的确定：现场拆封各投标单位的报价文件，将各投标单位的报价求和取平均值的90%作为A值
A= ∑_(i=1)^n（n₁＋n₂＋n₃＋n…..）×90%
（2）B值的确定：取招标单位提供的项目造价咨询报告预算金额n的10%作为B值         B=n×10%
（3）中位平均值N 的确定：N=A+B
计算各施工单位报价与中位平均值N的差额绝对值，选取差额绝对值最小的为中标单位（如有报价相同的情况，采取抓阄方式选定中标单位）
（二）直购方式
用于特殊情况下的项目，确定后的项目报主任办公会通过后方可执行直购。
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