附件二
外国（地区）企业常驻代表机构2022年度年报填报指南
一、填报流程
外国（地区）企业常驻代表机构（以下简称“代表机构”）2022年度年报在国家企业信用信息公示系统（湖南）由代表机构自行填报，并提交登记机关审核。
[bookmark: _GoBack]第一步：登录公示系统。
登录国家企业信用信息公示系统（湖南）（http://hn.gsxt.gov.cn），点击“企业信息填报”，进入登录页面；或通过“湖南企业年报”App，点击“年报填写”，进入登录页面。
[image: ]
选择“工商联络员登录”，输入机构统一社会信用代码或注册号、联络员证件号码，页面显示代表机构名称、联络员姓名、联络员手机号后再点击获取验证码，联络员手机将收到短信验证码。请确保手机可以正常接收短信；如备案的联络员发生变更，请重新备案联络员信息后再进行申报（联络员备案请参考“联络员备案须知”）。
[image: ]
第二步：进入登录后首页，选择“年度报告填写”。（通过“湖南企业年报”App填报的略过此步）
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\51257e5bfae1bb06e0cbb36af2a66ad.png]
第三步：阅读填报须知，选择“我已阅读以上填报须知”，并“确认”。
[image: ]
第四步：填写代表机构年报信息。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\cda88b309429eca93f74a5fa6630157.png]进入填报页面后，点击左侧标题栏依次填报代表机构登记情况、代表机构备案情况、代表机构业务活动开展情况信息。







从事非营利性活动的代表机构在“代表机构业务活动开展情况”页面的“是否从事营利性活动”选“否”；从事营利性活动的代表机构在“代表机构业务活动开展情况”页面的“是否从事营利性活动”选“是”，之后还需继续填报外商投资基本情况、外国（地区）企业情况、经营情况、债券、债务情况、资产负债情况信息。
[image: 图片2-修改]






第五步：预览并提交审核。
所有信息填报完毕后，点击左侧标题栏“预览并提交”，检查填报内容无误后，点击“提交审核”将报告提交到登记机关审核。
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Local\Temp\WeChat Files\923ab3e74a5861c1fe1baa633d7039a.png]
二、其他注意事项
代表机构在提交审核年报后应及时在登录首页“年度报告管理”栏目中查看年报申报状态，如登记机关退回修改应及时修改，审核通过之后不能修改。
[image: 微信截图_20210302081747]
image7.png
EHESRS 120211 002805
SHEARH
e L siase 4 ERERARSR
SERTES %
TS EATRER ERARE
BE, CASHEERSESETELSE LT, B
ey 2
O Frspmomssse | ®e || m& =
TR 2
EENFERIEED =
REEERSOWR %

Bt ==





image8.png
EREWERERATRS(HRE)

National Enterprise Credit Information Publicity System

© 20215008268 |B] PR AT R

FERSES HRTANMSERE SFERSER TR SERATIER EFMAERRER  EWHREFERBEER HHRA
BS IREEH BEENENR WS =AM B

1 20205 ERE el R AR S5 EFTH





image1.png
QSHA K itrTmE

EREWERESLATRS(HE)

National Enterprise Credit Information Publicity System

v IHEAES 25

:

HER FEEBRERIER

[

Hughs MR ERIR( TS

WRERABIER.. KRR B

BN AMSBIER NGBS fEFEEE

a
4
>
i

BR M




image2.png
EREWERERATRS(HRE)

National Enterprise Credit Information Publicity System

i SERRBATHE (4300 -

BERIEESHE: 4301 -

il (MR RE) SR B SRR

BESFIISH:  [188%FHF*596





image3.png
EREWERERATRS(HRE)

National Enterprise Credit Information Publicity System

© 20215028268 PR LR B

FERSES [RESTATERRR FERSIER NS SERATIER EFMAERRER  EWHREFERBEER HHRA
I FEREER
BS IREEH BEENENR WS =AM B

1 20205 ERE el R AR S5 EFTH




image4.png
EREIWERERATRS(HRE)

National Enterprise Credit Information Publicity System

=B

0 FEEff

FHRE, RENEITEMEERERERSIHTA.

7. HEBRER  IBARENESHZRE HHTHERER, RBTE]
EXERIAR.

8, RFENEBICHBARSEPE, EBIRR: (1) XFHRFEERBK
TERNEHRS TAFEFNEEHFENE, REHRERNSEEFIERN
EXAE) . (2) RFENEETESHG. () S8 (BX) RIFSEIAFEIE
B

[ sERsbEml.

IREE BEENEER WS =B

A




image5.png
HEeEEER

KEHaSEAFTEER

felbEFR: . R

REEE
HREHHGER
Joava=b]
ERAESR
FEERE

WssTER

SHEBR) S

SHEMR) R
TEE

2020

S HLERREATRD: oy

G—HERRBATHS
ER/X

HERIRE
BEEE
BT

SHECBR) LR

SHECBR) P UFFEREER

gzl

e ——

- v
|- -24. ]
[1—iss
El_ﬂm

T

2





image6.png
FEEARIUEARH(ART) 7.1 B

S R AT

SHE (1K) SR = R SRS

L. EEER IMEAEE |0
REAM(SER

BPREER = ! BREMRARE 0

BRMASS [2

s

TEAGE 2

2]

BEMEEE @20

SR EES @2 087

= = R i 2 ,§iﬁj&9lﬁ§¢1§:ﬁ SHEMR)RIER, SEE
IEEIET OR 0% o e mewn mroemse

FEEEARTUSEAITHEN (ART) B

ERNEEIS

HEEIREER %




