在线审批监管平台受理操作方法

（一）企业注册：

特别提示：项目用户名和密码是您以后登录系统的重要途径，请妥善保管。
1.登录(http://www.hntzxm.gov.cn/portal/)，点击“项目申报”—“企业注册”—“企业登录”—“注册”，页面将自动引导完成注册手续。

2.完成注册手续后，返回审批系统首页，进行项目申报。
（二）项目申报：

特别提示：没有完成“企业注册”的，必需先按“企业注册”的步骤，完成“企业注册”。
1.已完成“企业注册”的，登录(http://www.hntzxm.gov.cn/portal/)，点击“项目申报”—“企业注册”—“企业登录”，输入“用户名/统一社会信用代码”、“密码”，点击“登录”，输入“验证码”进入“项目申报”页面。
2.选择“房屋建筑和市政项目”—“我的项目”，点击“新建项目”，选择申报项目所对应的社会投资项目类型【社会投资建设项目（以出让方式取得土地的房屋建筑和城市基础设施工程类、工业投资项目除外）、工业投资和中小型社会投资建设项目（以出让方式取得土地的房屋建筑类）、实行区域评估的带方案出让土地的社会投资房屋建筑项目、其它类房屋建筑和城市基础设施工程项目】后，按页面提示准确填报项目相关信息【带*为必填。

特别注意：①项目级别选择“区”→“株洲市”→“天元区”。

②立项类型选择“企业备案类”。

③项目联系人姓名务必填写“项目联系人姓名”，项目联系人手机务必填写“项目联系人手机”，方便沟通、联系。

④建设地点选择“湖南省\株洲市\天元区”。

⑤产业结构选择“鼓励类\……”。

⑥是否PPP项目、是否开发区项目、是否为装配式建筑项目、外商投资项目，平台默认为“否”，根据项目实际情况选择。点击“确认”，完成项目申报。

（三）材料上传：
点击“项目盒—开始申报”，选择申报项目所对应的需要办理的“企业投资项目备案”，点击“上传材料”，根据页面提示信息，点击“完成”，完成项目材料上传。

咨询电话：

株洲高新区企业服务中心，二楼综合区投资项目审批窗口28665718（受理）

                        二楼行政审批厅区发改局审批窗口28665683（办理）

