1、 申报材料清单（权限内企业投资项目核准）
辖区内企业投资项目核准的范围：《湖南省政府核准的投资项目目录(2017年本)》内的项目
	序号
	材料名称
	材料形式
	必要性
	备注

	1
	
自然资源部门核发的建设项目用地预审与选址意见书(涉及新增用地需先进行用地合规性检测）
	复印件1份
	必要
	业主单位根据项目具体情况提供相应的项目用地预审与选址材料

	
	
	
	
	不需          新增用地
	提供经自然资源部门签署意见并盖公章的“株洲市天元区地方自筹基本建设项目申报审查表”（注：空白“审查表”在企业服务中心二楼综合区投资项目审批窗口领取）或“项目用地情况说明”等相应的项目用地预审与选址材料

	
	
	
	
	需要                            新增用地
	1.1国有划拨用地类项目提供项目用地预审与选址意见书

	
	
	
	
	
	1.2国有出让用地类项目提供土地出让合同（内包含规划审核的规划设计条件）或经规划确认建设规模的总平面图

	2
	根据有关法律法规规定应该提供的其他材料

	原件1份
	必要
	2.1套红头带文号盖公章

	
	
	复印件1份
	必要
	2.2项目实施的决策依据材料（专项规划、行业部门审查意见、会议纪要等）（项目申请报告已提供的无需再次提供）
2.2统一社会信用代码证书
2.3法定的其他材料

	3
	
项目申请报告

	复印件1份
	必要
	业主单位自行编制或委托具备相应工程咨询资质单位，按发改投资〔2017〕684号文件要求，编制相应的项目申请报告文本：
主要包括：①项目单位情况②拟建项目情况，包括项目名称、建设地点、建设规模、建设内容等③项目资源利用情况分析以及对生态环境的影响分析④项目资源利用情况分析以及对生态环境的影响分析⑤项目对经济和社会的影响分析



咨询电话：株洲高新区企业服务中心，二楼综合区投资项目审批窗口28665718（受理），
                                  二楼行政审批厅区发改局审批窗口28665835（办理）













二、在线审批监管平台受理操作方法

企业注册——项目申报——材料扫描——材料上传
（1） 企业注册：
特别提示：项目用户名和密码是您以后登录系统的重要途径，请妥善保管。
1.登录(http://www.hntzxm.gov.cn/portal/)，点击“项目申报”—“企业注册”—“企业登录”—“注册”，页面将自动引导完成注册手续。
2.完成注册手续后，返回审批系统首页，进行项目申报。
（二）项目申报：
特别提示：没有完成“企业注册”的，必需先按“企业注册”的步骤，完成“企业注册”。
1.已完成“企业注册”的，登录(http://www.hntzxm.gov.cn/portal/)，点击“项目申报”—“企业注册”—“企业登录”，输入“用户名/统一社会信用代码”、“密码”，点击“登录”，输入“验证码”进入“项目申报”页面。
2.选择“房屋建筑与市政项目 ”—“我的项目”，点击“新建项目”，选择申报项目所对应的项目类型【社会投资建设项目（以出让方式取得土地的房屋建筑和城市基础设施工程类、工业投资项目除外）、工业投资和中小型社会投资建设项目（以出让方式取得土地的房屋建筑类）、实行区域评估的带方案出让土地的社会投资房屋建筑项目、其它类房屋建筑和城市基础设施工程项目】后，按页面提示准确填报项目相关信息【带*为必填】
特别注意：①项目级别选择“区”→“株洲市”→“天元区”。
②立项类型选择“企业核准类”。
③项目联系人姓名务必填写“项目联系人姓名”，项目联系人手机务必填写“项目联系人手机”，方便沟通、联系。
④建设地点选择“湖南省\株洲市\天元区”。
⑤产业结构选择“鼓励类\……”。
⑥是否涉及新增用地，根据实际情况，自主选择“是”或“否”。若该项目涉及新增用地，需先到市自规局测绘院办理坐标范围线（TXT格式），上传至系统自动检测，待系统检测为“符合规划”后，方可点击“开始申报”。若该项目为改扩建、特殊项目、其他项目，不涉及新增用地，则选择“否”，用地规模填0。
⑦是否PPP项目、是否开发区项目、是否为装配式建筑项目、外商投资项目，平台默认为“否”，根据项目实际情况选择。点击“确认”，完成项目申报。
（三）材料上传：
点击“项目盒—开始申报”，选择申报项目所对应的需要办理的“企业投资项目核准”，点击“上传材料”，根据页面提示信息，通过“本地选择”提交相关的PDF格式材料。点击“完成”，完成项目材料上传。
（四）材料扫描：
特别提示：建议项目单位在进行“材料上传”前，先将“1.自然资源主管部门核发的建设项目用地预审与选址意见书；2.根据有关法律法规规定应该提供的其他材料；3.项目申请报告
，等材料扫描成PDF格式，留做“材料上传”备用。
三、项目申请报告核准的请示样本（套红头带文号盖公章）
[bookmark: _GoBack]
关于核准XXXX项目的请示
（方正小标宋简体21号字体居中）


正文（仿宋-GB2312小三号字体）
株洲市天元区发展和改革局：
【目的】—为了XXXXXX，【依据】—根据XXXXXX，【内容】—我单位委托XXXXXX公司（或我单位）编制了《XXXX项目申请报告》。该项目基本情况如下：
一、项目业主。XXXXXX。
二、项目建设地点。项目位于XXXXXX。
三、项目建设规模及主要建设内容。项目建设规模为用地面积XXXXXX平方米（约XX亩），总建筑面积XXXXXX平方米；……。主要建设内容包括XXXXXX。
四、项目建设工期。XX个月（XXXX年XX月—XXXX年XX月）。
五、项目总投资及资金来源。项目总投资XXXX万元，其中工程费XXXX万元，工程建设其他XXXX万元，预备费XXXX万元。资金来源为财政资金（或业主自筹）。
特此请示，请予批复。



                                    XXXX（单位）
XXXX年XX月XX日

