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项目名称： 社会团体成立登记

01 02

一、申请材料（申请人必备） 

1、社会组织名称核准表

2、可行性报告

3、发起人情况

4、发起人身份证复印件

5、社会团体名称核准申请书

6、业务主管审批意见

7、发起单位营业执照复印件（如无发起单位可

不提供）

8、关于授权办理申请成立社会团相关事宜的委

托书

9、社会团体成立会先报批表

10、召开第一次会员（代表）大会申请书

11、会员名单（不得吸收省外会员）

12、拟任理事、常务理事名单及基本情况

13、拟任法定代表人、负责人候选名单及基本

情况表

14、章程草案

15、业务主管单位的审查文件

16、住所证明

17、住所产权证明、租赁合同、无偿提供住所

的证明材料

18、会计事务所出具的验资证明

19、成立登记申请书

20、社会团体登记事项表

21、章程核准表

22、办事机构备案表

23、社会团体负责人信息表

24、社会团体负责人备案表

25、章程

26、成立支部委员会请示书

27、拟任党组织负责人审批表

28、党员基本情况一览表

29、住所使用证明

30、业务主管单位审查意见

31、无犯罪记录

32 秘书长专职承诺书

二、承诺时限       

30工作日    （法定时限60工作日）

三、收费依据

根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

四、结果送达

现场送达   邮政速递（自做出决定之日起5日内

送达）

 

五、咨询电话

0731-28689796     28680826

 

监督投诉

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00



项目名称：社会团体变更登记
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一、申请材料（申请人必备） 

1、社会团体变更登记表

2、会员代表大会、理事会、常务理事会会议纪

要

3、变更申请登记申请书

4、社会团体法人登记证书正副本原件

5、变更后章程

6、业务主管单位审查意见

7、房产证、租赁合同、无偿提供住所证明（住

所变更提供）

8、住所证明（住所变更提供）

9、法定代表人登记表（法人变更提供）

10、会计事务所出具的离任审计报告（法人变

更提供）

11、法定代表人身份证复印件（法人变更提

供）

12、人事关系所在单位意见（法人变更提供）

13、无犯罪记录证明（法人变更提供）

14、名称变更理由（名称变更提供）

 

二、承诺时限      

15工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

五、咨询电话 

0731-28689796     28680826

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址 

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

 八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00



项目名称：社会团体注销登记
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一、申请材料（申请人必备） 

1、社会团体注销登记申请表

2、社会团体注销登记申请书

3、决定注销登记的理事会及会员大会会议纪要

4、社会团体清算报告书

5、会计事务所出具的社会团体清算审计报告

6、业务主管单位的审查文件

7、社会团体备案的印章

8、社会团体法人登记证书正副本原件

 

二、承诺时限      

15工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

 根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796     28680826

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

一、申请材料（申请人必备） 

1、民办非企业名称核准申请表

2、可行性报告

3、法人代表身份证复印件

4、举办人身份证复印件

5、民办非企业登记事项表

6、民办非企业成立登记申请书

7、法定代表（负责）人登记表

8、负责人备案表

9、党员情况调查表

10、社会组织党建工作承诺书

11、办事机构备案表

12、理（董）事人员信息表

13、理（董）事人员汇总表

14、监事人员信息表

15、专职工作人员花名册

16、章程

17、关于申请成立支部委员会请示书

18、党组织拟任负责人审批表

19、社会组织党员基本情况一览表

20、志愿服务组织信息采集表

21、举办单位情况简介

22、举办单位法人登记证书(营业执照)复印件

23、人事关系所在单位意见

24、住所证明

25、验资证明材料

26、发起人(单位）情况

27、业务主管单位审查意见

28、无犯罪记录证明

项目名称：民办非企业单位成立登记



项目名称：民办非企业单位成立登记
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二、承诺时限 

30工作日（法定时限60工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796     28680826

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

一、申请材料（申请人必备） 

1、民办非企业单位变更登记申请书

2、章程

3、理事会或常务理事会审议通过的会议纪要

4、民办非企业法人登记证书正副本原件

5、业务主管单位审查意见（属直接登记的除外）

6、住所证明（住所变更时提供）

7、房产证、租赁合同、无偿提供住所证明（住所

变更提供）

8、法定代表人登记表（法人变更提供）

9、理事备案表（法人变更提供）

10、审计事务所出具的法人离任专项审计报告

（法人变更提供）

11、人事关系所在单位意见（法人变更提供）

12、无犯罪记录证明（法人变更提供）

13、名称变更理由（名称变更提供）

 

二、承诺时限       

15工作日（法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年1月
1日起取消社会组织登记费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日内
送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796     28680826
 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806
 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综
合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：民办非企业单位变更登记



项目名称：民办非企业单位注销登记
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一、申请材料（申请人必备） 

1、民办非企业注销登记申请表

2、民办非企业注销登记申请书

3、决定注销登记的会议纪要

4、业务主管单位关于同意注销登记的批复

5、清算报告书

6、会计事务所出具的清算审计报告

7、民办非企业法人登记证书正副本原件

8、民办非企业备案的印章

 

二、承诺时限       

15工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

 0731-28689796    28680826

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

一、申请材料（申请人必备） 

1、基金会变更登记表

2、会员代表大会、理事会、常务理事会会议纪要

3、变更申请登记申请书

4、基金会法人登记证书正副本原件

5、变更后章程

6、业务主管单位审查意见

7、房产证、租赁合同、无偿提供住所证明（住所

变更提供）

8、住所证明（住所变更提供）

9、法定代表人登记表（法人变更提供）

10、会计事务所出具的离任审计报告（法人变更

提供）

11、法定代表人身份证复印件（法人变更提供）

12、人事关系所在单位意见（法人变更提供）

13、无犯罪记录证明（法人变更提供）

14、名称变更理由（名称变更提供）

 

二、承诺时限       

30工作日    （法定时限60工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

项目名称：基金会变更登记



项目名称：基金会变更登记
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四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796     28680826

 

�、监��诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：基金会注销登记

一、申请材料（申请人必备） 

1、基金会注销登记申请表

2、基金会注销登记申请书

3、决定注销登记的理事会及会员大会会议纪要

4、基金会清算报告书

5、会计事务所出具的基金会清算审计报告

6、业务主管单位的审查文件

7、基金会备案的印章

8、基金会法人登记证书正副本原件

 

二、承诺时限

15工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796      28680826

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

1、身份证

2、求助登记表

 

二、承诺时限      

1工作日    （法定时限10工作日） 

 

三、收费依据（附表）

无收费  

 

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28221076

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28685523

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：对向救助站求助的流浪乞讨人员进行救助 项目名称：地名审核

一、申请材料（申请人必备） 

 1、株洲市城镇住宅小区、建筑物（群）命名

（更名）申请表（一份、盖章）

 2、工商营业执照的复印件（一份）

 3、土地权属证明的复印件（一份）

 4、总平图初稿的复印件（一份）

 

二、承诺时限       

5工作日    （法定时限15工作日） 

 

三、收费依据 

不收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685552

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

 1、慈善组织认定申请书

 2、慈善组织认定符合有关规定承诺书

 3、相关的会议纪要

 4、关于申请理由、慈善宗旨及开展慈善活动等

情况的说明

 5、注册会计师出具的上一年度财务审计报告

 6、业务主管单位同意的证明材料

 7、新通过的章程

 

二、承诺时限      

25工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

 根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796     28680826

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：慈善组织的认定 项目名称：慈善组织公开募捐审批

一、申请材料（申请人必备） 

1、慈善组织公开募捐资格证书申领表

2、慈善组织公开募捐资格申请书 

3、两年财务审计报告 

4、理事会会议纪要

5、业务主管单位审查同意意见

 

二、承诺时限      

15工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

根据湘财综〔2008〕63号文件精神，自2009年

1月1日起取消社会组织登记费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796；28680826

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

1、收养登记申请书（解除收养登记申请书）

 

二、承诺时限      

10工作日    （法定时限22工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685501

 

六、监督投诉 

市长热线12345    0731-28680804

 

七、办公地址 

 株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：华侨以及居住在香港、澳门、台湾地区的中国

                  公民在内地收养登记、解除收养关系登记

项目名称：低收入认定和住房保障低收入认定

一、申请材料（申请人必备） 

1、身份证

2、户口薄

 

二、承诺时限      

10工作日    （法定时限20工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685541  

 

六、监督投诉 

市长热线12345    0731-28685541

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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项目名称：民办非企业单位修改章程核准

一、申请材料（申请人必备） 

 1、民办非企业单位章程核准表

 2、民办非企业单位章程

 

  

二、承诺时限      

5工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680826

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：社会团体修改章程核准

一、申请材料（申请人必备） 

 1、社会团体章程核准表

 2、社会团体章程

 

二、承诺时限      

5工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达    邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680826

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

 1、社会组织法定代表人登记证书（补）换发申

请表

 2、本市市级以上公开发行报刊上登载的遗失公

告及证书作废声明（补证需要）

 3、未遗失的社会组织登记证书正本或副本

 

二、承诺时限     

1工作日    （法定时限1工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680826

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：民办非企业单位法定代表人登记证书（补）换发 项目名称：社会团体法定代表人登记证书补（换）发

一、申请材料（申请人必备） 

 1、社会组织法定代表人登记证书补（换）发申

请表

 2、本市市级以上公开发行报刊上登载的遗失公

告及证书作废声明（补证需要）

 3、未遗失的社会组织登记证书正本或副本

 

二、承诺时限     

1工作日    （法定时限1工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28689796

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680826

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

 1、建设审批申请表

 2、身份证

 3、单位法人营业执照或法人资格证书

 4、选址报告

 5、各部门批复

 6、可行性研究报告

 

二、承诺时限      

30工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685523

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：建设殡仪馆、火葬场审批 项目名称：养老机构评估管理

一、申请材料（申请人必备） 

养老机构营业执照

 

二、承诺时限      

60工作日    （法定时限60工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685539

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680804

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

 

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

 关于成立××××的审查意见

 设置养老机构备案书

 设置养老机构备案回执

 养老机构备案承诺书

 养老机构基本条件告知书

 养老机构安全信息监督公示牌

 

二、承诺时限      

18工作日    （法定时限20工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685523

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680804

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：养老机构备案 项目名称：慈善信托备案

一、申请材料（申请人必备） 

 1、慈善信托设立备案

 2、委托人身份证明（复印件）和关于信托财产

合法性的声明

 3、担任受托人的信托公司的金融许可证或慈善

组织准予登记或予以认定的证明材料

 4、信托文件

 5、开立慈善信托专用资金账户证明、商业银行

资金保管协议，非资金信托除外

 6、信托财产交付的证明材料

 

二、承诺时限      

7工作日    （法定时限7工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685517

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680804

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

 慈善组织公开募捐活动备案申请表

 

二、承诺时限      

7工作日    （法定时限10工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685517

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680804

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：慈善组织公开募捐活动备案 项目名称：社会组织管理

一、申请材料（申请人必备） 

 审计报告

 

二、承诺时限      

30工作日    （法定时限30工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685528

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

申请书

 

二、承诺时限      

5工作日    （法定时限5工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28685517

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28680806

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：经常性社会捐助及救灾捐赠款物的使用和管理 项目名称：福利彩票的销售和管理

一、申请材料（申请人必备） 

 1、身份证

 2、株洲市福利彩票销售网点报名申请表

 

二、承诺时限      

10工作日    （法定时限20工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28687391  28687392（网点业务咨询）

0731-28685532（办公室）

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28685505

 

七、办公地址和

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区综

合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00
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一、申请材料（申请人必备） 

 1、申请书

 2、其他申请材料

二、承诺时限      

10工作日    （法定时限15工作日） 

 

三、收费依据（附表） 

无收费

四、结果送达 

现场送达     邮政速递（自做出决定之日起5日

内送达）

 

五、咨询电话 

0731-28687397

 

六、监督投诉 

市长热线12345     0731-28685505

 

七、办公地址

株洲市天元区神农大道399号市民中心二楼E区

综合受理窗口

八、办公时间

上午 9：00-12：00  下午 13：30-17：00

项目名称：福利彩票站点设立审批
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