芦淞区科学技术协会专项资金
管 理 办 法

为合理、有效、规范使用专项资金，完善专项资金管理流程，确保专项资金的安全合理使用，特制订本办法。
一、专项资金的概念 
专项资金指本单位向上级主管部门、财政部门或相关职能管理部门申请具有特定用途的、获得批复或批准，并由本单位使用的资金。
二、专项资金的管理要求
1、各项专项资金的申请、使用都必须符合国家及相关部门管理规定。
2、对各种专项资金要专门核算，划清与日常业务收支的界限，不得互相占用。
3、建立专项资金使用管理责任制，明确专项资金的管理部门，提高使用效率。
4、在资金使用上，要坚持专款专用的原则，使各项专用资金正确使用并达到预期目的。
5、加强专项资金的财务管理及使用监督管理。
三、专项资金的管理流程：
1、资金使用：专项资金使用严格按项目资金申报计划及批复的预算执行。财务室负责跟踪、监控专项资金的全程使用，定期进行资金使用的汇总、分析。项目终了后及时按规定办理财务结算，保证专项资金的使用安全、完整。 
2、监督：专项资金的使用与管理部门均为专项资金的监督部门，有权对专项资金的审批与使用进行监督。监察、财务部门定期、不定期对专项资金的使用情况进行抽查审计或全面审计，并根据审计的具体实际情况向单位领导报告。对审计中发现的问题进行归类，提出整改、完善意见，保证专项资金的使用合理。 
3、验收：专项资金项目要按申请计划推进，按时完成项目任务，达到申请报告中预期的绩效目标。
四、专项资金使用过程中的管理与追责
1、专项资金实行专账核算、专项使用。
2、资金的使用本着专款专用的原则，严格执行项目批复内容，不准擅自调项、扩项、缩项，更不准拆借、挪用、挤占和随意扣压。
3、专项资金的使用报账要附真实、有效、合法的凭证。
4、各部门对专项资金要定期或不定期进行检查，确保专项资金专款专用。
5、专项资金实行“谁主管、谁负责”的原则，单位负责人是专项资金监管第一责任人，对专项资金监管负直接责任。
6、对出现违纪违规行为的直接责任人根据《行政单位工作人员处分暂行规定》给予有关处分。
五、专项资金具体实施细则
1、认真贯彻国家财经法律、法规和现行的财务制度，严格执行国家财经纪律，做到专项资金使用合法合规合理，。
2、根据《行政单位会计制度》、《事业单位会计制度》和项目管理的有关规定，对专项资金实行专项核算。在核算中，严格区分日常支出和专项支出的开支范围，不能挤占和挪用。
3、专项资金的所有支出根据工作项目列明细科目进行建帐管理，专款专用，专账核算，不得挤占和挪用。
4、专项资金支出基本控制在预算核定的额度内，根据项目的具体实施情况，按规定的费用开支范围和标准进行核算，不能虚列、多提、多摊费用；不能扩大开支范围，提高开支标准。
[bookmark: _GoBack]5、支付票据必须合理，手续齐备，核算应做到有帐有据、真实、完整。
6、财务人员按本单位财务管理办法严格审查各种原始票据，严格执行财经制度。
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