2019年度部门整体支出绩效自评报告
单位名称（盖章）
预算单位基本情况
株洲市接待服务中心是市委直属正处级事业单位。主要工作职责：

1、为市委、市政府做好接待工作，提供优质服务。

2、接待党和国家领导人，省（部）级领导干部，地州、市领导同志，省部委、办、厅、局副厅级以上干部、老红军、少将以上军官。
二、预算单位机构情况

株洲市接待服务中心下设四科室，自收自支二级机构1个。
截止2019年12月31日共有在职人员16人(其中正处级领导1，副处级领导2名、正科级干部2名、副科级干部6名、科员3名、提前退休2人);退休人员5人（退休5人）。

三、预算支出及绩效情况
（一）预决算及信息公开情况

     1、预算收支情况：2019年初人大批复核定预算收入1223.62万元，其中：基本支出1223.62万元（其中人员经费227.67万元，基本运行经费979.50万元）。项目支出为0万元。

     2、制度建设情况：根据《会计法》、《预算法》等法律法规和财政部、省财政厅及市财政局有关财务规章的规定，我单位制定了《财务管理制度》《公务车辆管理制度》《公务出差管理制度》对了各项会计工作和资产管理进行了规范。针对主要经费的管理，明确了相应原则和要求、开支范围、程序、办法及标准、审批权限等，上述制度基本得到执行。
（二）资金使用及绩效情况

2019年，本部门年初预算收入1213.41万元。实际使用资金602.12万元，其中工资福利258.47万元，行政运转费用322.45万元。行政运转经费中接待费用107.02万元，公车运行维护6.57万元，公务出国（境）0万元。

绩效情况：共完成接待任务353批次，均安全、优质、高效。其中接待：党和国家领导人5批次（全国人大常委会委员长栗战书、副委员长王晨、全国政协副主席高云龙、郑建邦、国务院国务委员王勇），接待省部级领导任务70批次，接待招商引资考察项目93批次，全年主动承担了87起市直部门自行负责、非我中心接待范围的重要投资考察、重大会议、重点活动的接待服务工作。重点做好了为期三个多月的省“不忘初心、牢记使命”主题教育指导组、长株潭城市群一体化发展第二届联席会议、省湘江保护和治理委员会2019年第一次会议、己亥年海峡两岸炎帝神农文化经贸交流系列活动、“2019央企走进湖南”活动、省委省政府长江经济带生态环境突出问题整改情况第二轮专项督查、2019年中国（醴陵）国际陶瓷产业博览会、2019湖南服饰博览会暨芦淞服饰节、2019中国国际轨道交通和装备制造产业博览会、海内外侨商投资株洲行活动、2019年株洲市企业家年会、全国文明城市复检等重大接待任务。
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