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第一部分  中共株洲市委办公室单位概况

1、 主要职能
      （一）市委办主要职能
1.围绕市委的工作部署，对涉及全市政治、经济、社会发展和党的建设等全局性重大问题开展调查研究，为市委科学决策提出建议、预案和依据。

2.负责中央、省委和市委重大方针政策、重要工作部署和领导同志重要批示、批件贯彻落实情况的督促检查；组织办理人大代表有关建议和政协委员有关提案。

3.负责市委文件和市委领导文稿的起草、校核、印发工作；负责市委日常公文处理、档案管理和开发利用工作。

4.研究、审核对市委各部门、市直各单位党组、各县市区委向市委的请示和报告，并提出处理意见、报市委领导审批；协助市委领导处理群众来信来访工作。

5.完成市委和市委领导交办的其他工作。

（二）市委机关服务中心的主要职能：

1.承担市委机关事务管理委员会日常工作。

2.负责机关大院安全保卫工作，维护机关正常工作秩序。
3.负责机关大院水、电、气的正常供应和设备的维护保养，保障机关正常运转。

4.负责机关大院的环境卫生和绿化、美化工作。

5.完成领导交办的其他工作。
二、部门决算单位构成

市委办是副厅级行政机关，现有科处室17个（包含机要局和保密局），在职人员101人，离休人员3人，退休人员49人，属市一级预算单位。是参照公务员管理、全额拨款的单位。

市委服务中心是参照公务员管理的事业单位，现有人员均是市委办公室编制，属全额拨款的单位。

第二部分  2016年度部门决算表

一、收入支出决算总表

二、收入决算表

三、支出决算表

四、财政拨款收入支出决算总表

五、一般公共预算财政拨款支出决算表

六、一般公共预算财政拨款基本支出决算表

七、一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算表
（公开表格附后）
第三部分  2016年度部门决算情况说明

一、关于2016年度收入支出决算总体情况说明

2016年度收入5435.7万元，比上年增加457.8万元，支出总计5483.52万元，比上年增加432.12万元。
二、关于2016年度收入决算情况说明

2016年度收入5435.7万元，其中财政拨款收入5435.7万元，其他收入0.8万元。

三、关于2016年度支出决算情况说明

本年支出总计5483.52万元，其中基本支出3885.82万元，项目支出1597.7万元。

四、关于2016年度财政拨款收入支出决算总体情况说明

2016年度收入5435.7万元，比上年增加457.8万元，支出总计5483.52万元，比上年增加432.12万元。
五、关于2016年度一般公共预算财政拨款支出决算情况说明

（一）财政拨款支出决算总体情况。

支出总计5483.52万元，比上年增加432.12万元。

（二）财政拨款支出决算结构情况。

本年支出总计5483.52万元，其中基本支出3885.82万元，项目支出1597.7万元。

（三）财政拨款支出决算具体情况。
本年支出总计5482.72万元，财政拨款支出年初预算数4794.47万元，增加688.2万元，增加原因主要是行政运行增加195万元，其他财政事务增加66.4万元。一般行政管理事务增加70万元，市委服务中心增加项目支出135万元，上年结转106.2万元。
六、关于2016年度一般公共预算财政拨款基本支出决算情况说明

    本年基本支出3885.82万元，其中人员经费2200.99万元，占比56.6%，公用经费1684.83万元，占比44.4%。
七、关于2016年度一般公共预算财政拨款“三公”经费支出决算情况说明

（一）“三公”经费财政拨款支出决算总体情况说明。

因公出国（境）费年初预算数20万元，公务接待年初预算数218.88，公务用车运行维护费280.8万元。2016年度 “三公”经费支出总额292.64万元，其中因公出国（境）费6.8万元，公务接待费60.04万元，公务用车运行维护费225.8万元。每一项都有所减少。

2016年度 “三公”经费总额292.64万元，相较2015年“三公”经费总额437.3万元减少144.66万元。进一步加强了三公经费管理。

（二）“三公”经费财政拨款支出决算具体情况说明。

 “三公”经费支出相关的因公出国（境）团组数2批次，人数2人、公务用车购置数1辆，至2016年底保有量16辆，国内公务接待的批次780人次及人数6540人。
八、其他重要事项

（一）机关运行经费支出情况。本部门2016 年度机关运行经费支出3165.54 万元，比2015 年减少127.06 万元，降低3%。主要原因是：三公经费进一步减少。

（二）政府采购支出情况。本部门2016 年度政府采购支出总额853.17 万元，其中：政府采购货物支出163.17万元、政府采购工程支出460 万元、政府采购服务支出230 万元。
（三）国有资产占用情况。截至2016 年12 月31 日，本部门共有车辆16 辆，其中一般公务用车16辆；单位价值50 万元以上通用设备2 台（套），单价100 万元以上专用设备3台（套）。

（四）预算绩效情况的说明。

一是支出结构不断优化。2016年，支出不断调整优化结构，全力落实各项重点项目运转资金。

二是严格资金监督管理。坚持牢固树立监督工作理念，不断加强财政管理专项治理，加大财政资金使用监管力度，切实保障落实积极财政政策和发挥财政资金效益。

三是严格财政资金绩效考评。为加强专项资金的管理，全面、客观地评价各类资金绩效，对财政资金从注重资金投入的管理转向注重对支出效果的管理，提高了财政资金使用的有效性。

四是认真完成预算编制。为做好本级部门预算的编制工作，于上年底就开始着手部门预算编制工作，并及时向各科室发送部门预算编制说明，确保了部门预算编制完成。

第四部分  联系方式

以上信息由市委办行财科及市委机关服务中心负责接受公众询问，接洽人冯英；联系电话0731-28680072。
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